Werkstudentin (m/w/d)
Corporate Purchasing / Einkauf

CORPORATE PURCHASING

ab sofort; 20h / Woche ; 39h / Woche in den

Semesterferien
: ‘ '
AUFGABENGEBIET
Sie verstehen sich als Gastgeber*in und haben Lust etwas Einkaufs-Luft im Rahmen des

Veranstaltungssektors zu schnuppern? Sie mochten sich nicht langfristigen binden und suchen
weitere Impulse fiir Ihre Berufswahl als Werkstudent*in?

Dann haben wir fiir Sie das richtige Angebot:

m Unterstiitzung bei Beschaffungsvorhaben im Rahmen des 6ffentlichen Vergaberechts, hier
inshes.
m  Abstimmung mit den jeweiligen Einkdufern zu den Dokumenten

m  Systemische Nachverfolgung von ausstehenden Riickldufern und

m Vorbereitung von Vergabeunterlagen
m  Mitwirkung in der Bearbeitung von Vergabeverfahren unter Nutzung der Vergabeplattform
m Erstellung von Auswertungen und Reports
m  Mitwirkung in Bietergesprachen

m  Erstellung von Bestellungen unter Einsatz von SAP

VORAUSSETZUNGEN

m  Schnelle Auffassungsgabe zur Erlernung von IT-Tools

m  Einkauf- bzw. Materialwirtschafts-Kenntnisse wiinschenswert
m  Gute MS-Office-Kenntnisse

m Eigeninitiative und selbstandiges arbeiten

m  Genaue und fehlersensible Arbeitsweise

m Flexibilitat, Belastbarkeit, Hohe Konzentrationsfahigkeit

UNSER ANGEBOT

Neben einzigartigen Einblicken in das internationale Veranstaltungs- und Messegeschaft mit
unterschiedlichsten Branchenschwerpunkten, Medizin, Tourismus, Agrarwirtschaft, Mobility,
Lebensmittelindustrie und den neuesten Technologien, erwartet Sie:
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INTERESSIERT?

Wenn Sie interessiert sind und Sie sich in dem beschriebenen Profil wiedererkennen, freuen wir uns
auf Ihre Bewerbung, um am Erfolg unseres Unternehmens mitzuarbeiten.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter dem Kennwort MB001-2023 an jobs@messe-berlin.de.

Bewerbungen von Menschen (m/w/d) mit Schwerbehinderung sowie Gleichgestellter sind jederzeit
erwiinscht.

1" Messe Berlin
200 years hosting the world

DIE MESSE BERLIN

Die Messe Berlin zahlt mit ihren Tochtergesellschaften
und Beteiligungen aufgrund ihrer nationalen und
internationalen Aktivitaten in den Bereichen Messen,
Ausstellungen und Kongresse zu den weltweit fiihrenden
Unternehmen der Branche. Sie lebt vom Erfolg ihrer
Veranstaltungen und dem Engagement ihrer
Mitarbeiter*innen fiir die Zufriedenheit ihrer Kunden aus
aller Welt.

Wir suchen Impulsgeber*innen mit Gastgeber-Mentalitat,
die unsere Unternehmenswerte teilen, unabhéngig von
ihrem kulturellen und sozialen Hintergrund oder ihrer
aktuellen Lebenssituation. Wir laden Sie ein, sich mit uns
zu engagieren und lhre fachlichen Qualifikationen,
beruflichen Erfahrungen und personlichen Starken in das
spannende Geschehen eines duBerst lebendigen und
abwechslungsreichen, internationalen Geschiftsfeldes

einzubringen.

KONTAKT

jobs@messe-berlin.de

https://www.messe-berlin.de

Messe Berlin GmbH
Human Resources
Messedamm 22
14055 Berlin

Bewerben
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